‘fh BAUTZEN

BUDYSIN

Die GroBe Kreisstadt Bautzen mit ca. 39.000 Einwohnern ist als Zentrum der Oberlausitz ein mo-
derner und attraktiver Dienstleistungs-, Wirtschafts- und Wohnungsstandort.

In der Stadtbibliothek Bautzen ist zum nachstmdglichen Zeitpunkt die Stelle

Abteilungsleiter/Abteilungsleiterin
Ausleihe Hauptbibliothek (m/w/d)

in Vollzeitbeschaftigung zu besetzen.

Zur Stadtbibliothek gehdren die Hauptbibliothek einschlieBlich des wissenschaftlichen Altbestandes
und des regionalkundlichen Bestandes, die Kinder- und Jugendbibliothek sowie die Fahrbticherei.
Es besteht ein umfangreiches und vielfaltiges Angebot an tber 200.000 Medieneinheiten. Pro Jahr
verzeichnet die Stadtbibliothek rund 97.000 Besucher und 380.000 Entleihungen.

Das Team der Abteilung Ausleihe/Hauptbibliothek besteht zurzeit aus 9 Mitarbeitern und 5 ehren-
amtlichen Mitarbeitern.

Ihr Aufgabengebiet umfasst insbesondere:
e die Leitung der Abteilung Ausleihe/Hauptbibliothek und der Fahrbiicherei

e die Arbeit im Benutzungsdienst, wie der Auskunftsdienst und die Benutzerberatung, Durchftih-
rung von Anmeldegesprachen sowie die thematische Medienzusammenstellung nach Anforde-
rungen

e die Arbeit am Bestand, dazu gehdren u. a. die Fachreferententatigkeit flr Sachliteratur und
Gesellschaftsspiele, die Medienmarktbeobachtung, die Durchsicht der Bestandsangebote hin-
sichtlich der Medienkaufe sowie Entscheidungen zum Bestandsaufbau, ErschlieBungstatigkeit
der Medien und Erhebung von Nutzungsprasenzen

o die Veranstaltungs- und Offentlichkeitsarbeit in Zusammenarbeit mit Schulen, Vereinen und
Einrichtungen im Gefiige der Kulturangebote der Stadt flr die Zielgruppe Jugendliche und Er-
wachsene, dazu gehoéren auch die Durchfiihrung von Bibliotheksfiihrungen, Konzeption und
Betreuung von Schiilergruppen, die Vermittlung von Informations- und Medienkompetenz so-
wie Pressearbeit

Voraussetzungen:

« erfolgreich abgeschlossenes Hochschulstudium (Bachelor, Diplom) der Fachrichtung Biblio-
theks- und Informationswissenschaft oder ein vergleichbarer Abschluss an einer anerkannten
bibliothekarischen Hochschuleinrichtung

Wir erwarten von Ihnen:
e Berufserfahrung in einer 6ffentlichen Bibliothek

e eine hohe Fach-, Medien- und Sachkompetenz, z. B. Klassifikation und Rechtsvorschriften, Re-
gelwerke fiir Katalogisierung, Literaturkenntnisse

e  Personalflihrungskompetenz

e eine kunden- und serviceorientierte Arbeitsweise, Kreativitat und die Fahigkeit zum konzeptio-
nellen Denken



e einen sicheren Umgang mit den einschlagigen Softwareprogrammen des MS-Office-Paketes;
wiinschenswert sind Erfahrungen im Umgang mit den Programmen OCLC SISIS SunRise,
Allris®, Finanz+

Wir bieten Ihnen:

Einen attraktiven Arbeitsplatz, eine verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tatigkeit und ein
teamorientiertes Arbeitsklima.

Die Stelle ist unbefristet im Zuge einer geregelten Nachfolge zu besetzen und mit Entgeltgruppe 9c
TVAD bewertet. Die wochentliche Arbeitszeit betragt 40 Stunden.

Ihre aussagekraftigen und vollstandigen Bewerbungsunterlagen richten Sie bitte bis zum 12. April
2021 an die Stadtverwaltung Bautzen, Personalabteilung, Fleischmarkt 1, 02625 Baut-
zen. Es wird darauf hingewiesen, dass Kosten, die im Rahmen des Auswahlverfahrens entstehen,
nicht Gbernommen werden.

Weitere Informationen zur Stadtverwaltung Bautzen finden Sie auf unserer Website
www.bautzen.de.

Bis zum Abschluss des Auswahlverfahrens werden Ihre personenbezogenen Daten unter Beachtung
der EU-Datenschutzgrundverordnung (EU-DSGVO) sowie des Sachsischen Datenschutzgesetzes
(SéchsDSG) und des Séachsischen Datenschutzdurchfiihrungsgesetzes (SachsDSDG) gespeichert
und ausschlieBlich fur den Zweck dieses Verfahrens verarbeitet und genutzt.

Vertraulichkeit sichern wir Ihnen zu.
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